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1,登录“国建职业技能培训网”

 https://www.jnrd.org.cn/

4,如忘记密码，可点击登录页【忘记密码】重新设

置。

2,在首页点击【培训机构】—【快捷登录】

3,进入登录页面后点击【注册】，完成账户注册。

https://www.jnrd.org.cn/


目
录

国建职业技能培训网
GUOJIAN VOCATIONAL SKILLS TRAINING  NETWORK



【数据简报】功能介绍

实时更新【月新培训人次】、【月新增有效开班数】、【月新增有效学员数】、【年度培训总人次】、【年度有效开班总数】、【年度有效

学员总数】等后台信息，并提供有效学员人数变化对比曲线图，方便培训机构管理参与培训的学员。
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【操作步骤】

1.在首页点击【培训机构】-【快捷登录】培训后台。

2.点击左侧“机构信息”进行编辑。

3. 填写页面所需信息进行认证。

4.提交审核后，如需更改单位相关信息可点击“修改信

息” 。修改后，重新再【提交审核】即修改成功。

【操作提醒】

1. 资料信息审核通过后才能进行其他操作。

2 .每次修改信息需要重新审核,请谨慎操作。
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【权限管理操作步骤】

1.【角色设置】设置账号专属角色，实现权限控制，

不同账号登录。

2. 【账号设置】设置账号信息与权限，实现权限

控制，不同账号登录。
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  如何创建班级

【操作步骤】

1.点击【班级管理】-【班级列表】-【创建班级】填写班级信息，

点击【确认保存】完成班级创建。

2.点击对应班级后【编辑】可更改班级名称及开班时间。

如何导入学员

【操作步骤】

点击【班级管理】-【班级列表】-【进入班级】，点击【添加学员】

-【批量导入】即可。

【报名学员】功能说明

点击【班级管理】-【报名学员】-即可查看和搜索全部学员信息。
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【课程管理操作步骤】
1.点击【添加课程】填写课程信息，点击【确认保存】上传课程，通过【上架】【下架】功能管理课程，点击【详情】即可查看该课程的课程内

容、讲师风格、课程目录等详细内容。
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【发票管理】功能说明

1，点击【发票管理】-【发票统计】申请发票

2，点击【申请报课发票】或【申请报名发

票】，填写相应开票信息，即可申请发票。
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【报名课程】注意事项

1、每次文档导入数据不能超出3000条，否则可能会导致服务器出现异常，更甚至会出现数据丢失情况。

2、报名总数量也不能超出3000条，且导入执行中时不要有任何其他操作。

3、同样文档数据不能重复导入，需针对错误数据导入。例如：“学员文档”导入3000条，错误10条，下次导入“学员文档”需要

去除之前的2900重复数据。

4、非常重要：不允许相同学员且课程重复导入和生成订单（否则订单将会被覆盖）请谨慎操作！



【报名考试】注意事项

1、需报名时间内且未开始的考试才能允许学员报名，审核中的报名不允许再次报名、审核通过的报名不允许再次报名。

2、每次文档导入数据不能超出2000条，否则可能会导致服务器出现异常，更甚至会出现数据丢失情况。

3、报名总数量也不能超出2000条，且导入执行中时不要有任何其他操作。

4、同样文档数据不能重复导入，需针对错误数据导入。例如：“学员文档”导入2000条，错误10条，下次导入“学员文档”需要

去除之前的1900重复数据。

5、非常重要：不允许相同学员且考试重复导入和生成订单（否则订单将会被覆盖）请谨慎操作！
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【导入/导出管理】功能说明

导入导出功能下，可提供当前机构班级、学员、报名、对应课程、考试数据等

资料的上传和下载记录，方便统一管理。



400-690-6126

(周一至周五 09:00 - 18:00)
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